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1-Introduzione

Il Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) nasce con |'obiettivo di modificare gli ambienti di
apprendimento per rendere |'offerta educativa e formativa coerente con i cambiamenti della societs,
della conoscenza e con le esigenze e con i ritmi del mondo contemporaneo.

Nell'ambito del PNSD, il D.D. del 25 novembre 2013 dettaglia le modalita per I'acquisizione e la
valutazione di progetti formativi volti al potenziamento delle competenze relativamente ai processi di
digitalizzazione e di innovazione tecnologica, di cui all'articolo 3, comma 1, lett. i) del decreto
ministeriale n. 821 dell’11 ottobre 2013 concernente “Criteri e parametri per I'assegnazione
diretta alle istituzioni scolastiche nonché per la determinazione delle misure relative la missione Istruzione
Scolastica, a valere sul Fondo per il funzionamento delle Istituzioni scolastiche”.

Obiettivo dell’Awviso & la progettazione sul territorio, da parte di Poli Formativi regionali ovvero
provinciali, di azioni che consentano di formare i docenti ad un impiego consapevole dei linguaggi
multimediali e dell'integrazione tra risorse cartacee e digitali in una logica di modularita e flessibilita, in
risposta ai livelli differenziati, base ed avanzato, dei bisogni formativi delle istituzioni scolastiche.

Su POLIS é stata introdotta una nuova istanza ad uso dei docenti che vorranno iscriversi ai corsi
approvati dal MIUR e organizzati dalle istituzioni scolastiche.
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Accesso a Istanze on Line (POLIS)
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Documentazione

B Normativa

B Guida operativa
Registrazione

B Guida operativa
Gestione Utenza

B Guida utente per la
ricezione di
informazioni tramite
sms

' Registrazione

il ',_'t_ Vademecum

B Registrazione

Cosa sono le Istanze OnLine <o Sy

Il progetto POLIS (Presentazione On Line delle IStanze) ha come obiettivo lo sne e'/l‘j
procedimenti amministrativi. Esso € basato sul Codice dell’Amministrazione Digitale (

sancisce il diritto da parte dei attadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione,

gli strumenti offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basa uli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire i sicuro
I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede #8c di normali
credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse consentano di
accertare l'identita del soggetto richiedente i servizi.

“Istanze On Line” vuole essere il pnmo passo verso questi nuovi scenari e rappresenta in
definitiva una nuova modalita di presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Assistenza

B Se hai una casella
@istruzione.it ed hai
dimenticato anche la
nsposta per il recupero
della password clicca

qui

B Se hai bisogno di aiuto
clicca qui (FAQ)

B Se non hai trovato una |

Registrazione

Premendo il tasto "Registrazione” sotto riportato si accede ad apposite funzioni che consentono
agh interessati di ottenere Username e Password personali per |'accesso al sistema "Istanze
OnLine” del Ministero dell'Istruzione, dell'Universitd e della Ricerca in conformita con le
prescrizioni del CAD. L'operazione di accreditamento prevede le seguenti fasi:

B registrazione dell‘interessato (tramite il pulsante in fondo alla pagina)

M ricezione della Username e della Password di accesso, del modulo di adesione al servizio
e del Codice Personale (CP)

B inserimento del CP sul sistema a conferma della ricezione della mail

M riconoscimento in presenza del personale della segreteria scolastica scelta

dall'interessato o del personale dell'ufficio preposto, in funzione dello specifico
procedimento

H rirevinone della mail di attivazinne dellitenya nriman acrecen all'area anerativa del

A alla home di Istanze On Line

cedi ai servizi

serName: ﬁccardonicol
Password: oooooo| I

Funzioni di utilita

B Se hai dimenticato
Username e/o
Password clicca qui

B Se vuoi nattivare
I'utenza clicca qui

| Avvisi del gestore

05/02/2015

RIPRISTINO DELL'ACCESSO
AL SIDI DA PARTE DEI
BROWSER PIU COMUNI

30/01/2015
Visualizzazione
graduatorie di terza
fascia del personale ATA
Si comunica che & in corso
un adeguamento che
consente, previa diffusione

Aalla avadiiabacia Aa macka
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Toma alla home di Istanze On Line
Utente: riccardonicola.lopes Data e Ora Ultimo Accesso: 08/02/2015 18:29:13 Logout

Messaggi per |'utente Iscrizione a Corsi di Formazione per Docenti Altri servizi

B ATTENZIONE: il servizio di richiesta Lj Riferimenti normativi e scadenze amministrative B Accedi
di firma digitale "Accettazione delle
condizioni del servizio di firma
digitale” & temporaneamente
sospeso.

Gestione Utenza

| Vai alla compilazione

B ATTENZIONE: il servizio SMS &

B Variazione dati personali
temporaneamente sospeso.

B Cambio codice personale

B Recupero codice

w personale
Archivio

tive B Gestione Indirizzo Posta

B 2014 Certificata

H 2013

B Vvalidazione Indirizzo
2011 "\, Istruzioni per la compilazione Vai alla compilazione Posta Certificata

- ' ) M Variazione indirizzo
ITU!‘[I Vl e-mail privato

l Cerca per Tipo Documento ]

" B validazione indirizzo
Domande Aspiranti Revisori dei conti e-mail privato

M Rigenerazione Codice

‘.j Riferimenti normativi e scadenze amministrative
Personale

a) [ Assistenza Web

B Variazione numero di
telefono cellulare e
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2- Accesso alle funzioni

Per i docenti che accedono a Polis, & possibile compilarel’lstanza On-line relativa all’iscrizione a Corsi di
Formazione

Iscrizione a Corsi di Formaziene per Docenti

|J Riferimenti normativi & scadenze amministrative

) Assistenza Web

\ Istruzioni per la compilazione Vaialla campllazmne

Questa la Nota introduttiva all’istanza:
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La corrente istanza consente ai docenti di ruolo e non di ruolo di presentare la propria candidatura per la partecipazione ai corsi di formazione previsti nel Piano
Nazionale Scuola Digitale.

Il docente visualizza i suoi riferimenti anagrafici, lo stato giuridico e la provincia di servizio derivanti dal sistema informativo del Miur.

La provincia di servizio pud essere modificata dal docente. Quindi gli sara prospettata la lista dei corsi disponibili e attivati dal Polo Formativo afferente alla
provincia di servizio indicata. Il docente potra selezionare il/i corso/i di proprio interesse visualizzandolo/i, anche nel dettaglio, nella lista corsi prenotati e leggere
le eventuali comunicazioni inserite dal Polo Formativo.

Dalla lista dei corsi disponibili il docente potra selezionare uno o pil corsi e confermare la sua richiesta di iscrizione.

Il docente riaccedendo successivamente all'istanza potra:

visualizzare lo stato dei corsi prenotati;

visualizzare le comunicazioni che gli sono state eventualmente inviate dal Polo Formativo;
modificare le proprie note inserite all'atto della prenotazione del corso;

eliminare i corsi che non siano ancora stati confermati o rifiutati dal Polo Formativo

Qualora non siano presenti corsi disponibili attivati dal Polo Formativo afferente alla provincia di servizio indicata, il docente visualizzera un apposito messaggio.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI
(art. 13 del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, recante "Codice in materia di protezione dei dati personali")

Il Ministero dell'istruzione, dell'universita e della ricerca, in qualita di titolare del trattamento, informa che tutti i dati personali, che vengono acquisiti attraverso la
compilazione del form online, vengono trattati in osservanza dei presupposti e dei limiti stabiliti dal Codice, al fine di svolgere le proprie funzioni istituzionali
connesse con la gestione del personale docente, gestj che presuppone un quadro conoscitivo delle professionalita possedute dai titolari di contratto di lavoro a
tempo indeterminato.

La conoscenza del patrimonio di risorse umang 7 stituzioni scolastiche risulta tuttavia di indubbia utilita per I'Amministrazione, per poter
/ Essionale dei docenti, nonché per una loro pit proficua valorizzazione.

getto di diffusione se non in forma aggregata e il relativo trattamento sara effettuato da

In ogni momento & possibile esercitare i propri c . hre del trattamento, ai sensi dell'art.7 del D.lgs.196/2003.

Il Ministero si riserva di effettuare, ai sensi del DPR a campione in ordine alla veridicita dei dati comunicati.

accedi




ISCRIZIONE A CORSI DI FORMAZIONE PER DOCENTI
Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca
Direzione Generale per gli Studi, la Statistica e i Sistemi Informativi

Ufficio V - Innovazione tecnologica nella scuola: la Scuola digitale
NOTA INTRODUTTIVA
La corrente istanza consents ai decenti di ruclo & non di rucle di presentare la propria candidatura perla partecipaziene ai corsi di fermazione previsti nel
Piano Nazionale Scusla Digitale.

Il docente visualizza i suoi riferimenti anagrafici, lo state giuridice & |a provincia di servizio derivanti dal sistema infarmativo del Miur;

La provincia di servizio prospettata pud essere modificata dal decente. Quindi gli sard prospettata |z lista dei corsi definiti dal Polo formative di cui fa parte
la provincia di servizio indicata, da cui il decente potré selezionare il corso di proprio interesse.

Il docente potra selezionare un corso da quelli prospettati per visualizzarne le informazioni di dettaglic e le cemunicazioni che gli sono state eventualments
inviate dal Pola formativa,

Qualora peril pole formative di cui fa parte |a provincia di servizio indicata nen siano presenti corsi ovwvero qualera la provincia di servizio nen faccia parte di
alcun pole formativo, il decente sard avvertite da apposite messaggio e non potrd proceders con |z selezione dei corsi.

Dalla lista dei corsi il docente potrd selezionarne uno o pil di une & confermare |a sua richiesta di iscrizione.

Il docente riaccedendo successivaments all'istanza potrad:

visualizzare |lo stato dei corsi prenotati

wisualizzare le comunicazioni che gli seno state eventualmente inviate dal polo farmative
madificare le note inserite all'atts dell'inserimenta del corsa

eliminare i corsi che non siano ancora stati cenfermati o rifiutati dal Polo fermative

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI

[art. 13 del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, recante "Codice in materia di protezione dei dati persenali”)

Il Ministere dell'istruzione, dell'universitad e della ricerca, in qualitd di titelare del trattamente, informa che tutti i dati persenali, che vengeono acquisiti
attraverse la cempilazione del form enline, wengeno trattati in esservanza dei presupposti & dei limiti stabiliti dal Cedice, al fine di svolgere le proprie
funzieni istituzionali connesse con |la gestione del personale docente, gestione che presuppone un quadre conoscitive delle professionalitd possedute dai
titelari di contratte di lavoro a tempo indeterminato.

La conoscenza del patrimenio di risorse umane presenti all'interno delle istituzieni scelastiche risulta tuttavia di indubbia wtilitd per I'Amministraziene, per
poter programmare, rimodulare & realizzare interventi volti all'arricchimento professionale dei decenti, nonché per una loro pio proficua valerizzazione.

I dati personali nen saranno cemunicati ad altro seggetto, n& saranne oggetto di diffusiens se non in forma aggregata e il relativo trattamento sard effettuato
da parte del Ministero, mediante I'utilizzo di strumenti elettronici.

In ogni momento & possibile esercitare i propri diritti nei confronti del titalare del trattamente, ai sensi dell'art.? del D.lgs.196/2003,

Il Ministera si riserva di effettuare, ai sensi del DPR n, 445/2000, contralli a campiane in ardine alla veridicitd dei dati comunicati.

accedi

Accedendo all’applicazione verra presentato il dettaglio degli eventuali corsi (prenotati/confermati/rifiutati)
associati al docente.

Sara contestualmente possibile prenotare dei nuovi corsi tra quelli disponibili per I'anno scolatistico in corso.
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Benvenuto, RICCARDO NICOLA LOPES Home

NOTA INTRODUTTIVA

Dati del Docente

Cognome /J‘ PES Nome RICCARDO NICOLA
Ch.
%Y. .
Data %O /2‘/' 7/04/1959 Provincia di Nascita POTENZA
o, %7
OP' 7/ O
C & //> /4 /:S‘ PSRCRS9D27H307T
&, Oy e, Y
b 0,
Stato Gi e,b o/ [TTOLARE ORDINARIO
Provincia ¢/ POTENZA hd
Corsi

Non sono presenti prenotazioni

Corsi Disponibili

Anno Scolastico |[2014/15 wv

Non sono presenti corsi per la provincia di servizio e I'anno scolastico selezionati

Tutti i diritti riservati © 2008 MIUR - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 a cura di Comunicazione Web



esempio di elenco corsi
(attualmente non riferito alla
Regione Basilicata)
con modulo, data, tipologia,
sede erogazione

Corsi Disponibili

Anno Scolastico |[2014/15 v

Codice Titolo Data inizio Data fine Tipologia Sede di erogazione
[ aes La classe 2.0 23/02/2015 26/02/2015 Avanzato PCPS02000T
[0 382 In classe con LIM e videoproiezione 23/02/2015 16/03/2015 Base FOEE021038
O a4 In classe con LIM e videoproiezione 23/02/2015 09/03/2015 Base FOMMO8900A
O as7 La classe 2.0 23/02/2015 23/03/2015 Base BOTF01901C
[J 364 1l digitale nelle specifiche aree disciplinari 24/02/2015 24/02/2015 Base PCMMB80901E
O =229 In classe con LIM e videoproiezione 24/02/2015 12/03/2015 Base REEE82405R
O 431 1l digitale nelle specifiche aree disciplinari (primaria) 24/02/2015 21/04/2015 Base BOMMS85201C
O 230 In classe con LIM e videoproiezione 24/02/2015 10/03/2015 Base REEE83303D
[0 383 Inclusione e TIC (superiori) 24/02/2015 12/03/2015 Avanzato RNTDO030003
O 361 La classe 2.0 24/02/2015 03/03/2015 Avanzato RAPC01000L
O a37 Libri digitali e contenuti integrativi 24/02/2015 24/03/2015 Avanzato BOMMS85201C
O a33 1l digitale nelle specifiche aree disciplinari 24/02/2015 21/04/2015 Base BOMMS85201C
[ a34 1l digitale nelle specifiche aree disciplinari 24/02/2015 24/03/2015 Base BOMMS85201C
E] 435 Inclusione e TIC 24/02/2015 24/03/2015 Avanzato BOMM874019
O 440 La classe 2.0 24/02/2015 13/03/2015 Base FOEE021038
[0 a3s Digitale e sicurezza 25/02/2015 25/02/2015 Avanzato BOMMS0801A
[0 a7a Libri digitali e contenuti integrativi 25/02/2015 03/03/2015 Avanzato FOMMO8900A
O 432 1l digitale nelle specifiche aree disciplinari 25/02/2015 21/04/2015 Base BOMMBO0801A
O an Mappe concettuali 25/02/2015 04/03/2015 Base MOMMOOSO00R
M ar- L I LI U DR | ¥ I TR L S L -—— Tl LW Aalaminna - - LEAmLsLEAArAAR
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MOTA INTROCUTTEVA
Dati del Docente
Cognome ] Moame ANTONIO
Data di Nascita L] Provincia i Nescita ROMA
Cadice Fiscals -

Stako Gherkdice TITOLARE DROINARID

Prowvincia di servizio =it i LTl

Corsi Prenolati

Comumicazion

AS Frov. servizio Codice Titolo

Corsi Dispanibili

Anng %Scalastico 2013714 W

Tt § dertti rieervabl & 7008 HIUR - Viake Trastevers, T6A - 00153 AOMA - Cantraling; 06 58491 B rera di Comsunkcariene Web
S—

Corsi Disponibili

Anno Scolastico 2013/14 W

Codice Titolo Data inizio Data fine Tipologia Sede di erogazione
O =8 prova inserimento da web 2 14/05/2014 15/05/2014 Base NOTDOS000R.
I:‘ 30 dd 16/06/2014 30/06/2014 Avanzato ALEESDS07D

| Prenota i corsi selezionati |

Selezionando il titolo del corso sara possibile accedere al dettaglio dello stesso, con la possibilita di
poter cancellare la prenotazione oppure salvare delle note aggiuntive alla prenotazione.

Il corso potra essere selezionato o dalla pagina di visualizzazione di dettaglio oppure dalla lista;
selezionando dalla lista il docente potra selezionare piv di un corso e confermare quindi la sua
richiesta di iscrizione tramite |'apposito tasto.

| corsi selezionati (dalla pagina di dettgalio o dalla lista) saranno quindi aggiunti alla lista dei corsi del
docente con lo stato iniziale “selezionato”.

Il docente che abbia cambiato provincia di servizio potra modificare la provincia di servizio e
visualizzare quindi i corsi del polo formativo cui appartiene la nuova provincia dichiarata.
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Successivamente al primo inserimento il docente potra eliminare i corsi che non siano ancora stati
confermati o rifivtati dal Polo formativo.

NOTA INTRODUTTIVA

Dettaglio del Corso

Anno Scolastico 2013/14
Polo Formativo TOIS04200MN
Titolo Momenti di aggregazione
Descrizione Mel corso saranno esplicitati i momenti di aggregazione da creare in aula e fuori per trarre profitto...
Data inizio corso 02/06/2014
Data fine corso 16/09/2014
Tipolegia corso Base
Tipologia percorso Dizciplinare / Interdisciplinare - Discipline umanistiche e TIC
ALEES0606R.

GAVI - G.E L. ROMANO
PIAZZA DANTE ALIGHIERI 1
GAVI

Sede di erogazione del corso

Data inizio presentazione domande 05/05/2014
Data fine presentazione domande 27/05/2014

Prenotazione al corso

Stato PRENOTATO

note aggiuntive

Note aggiuntive del docente

indietro | | cancella prenctazione | | salva le note aggiuntive
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